K0.021.5.2017
ZARZADZENIE Nr 5.2017
p- 0. Kierownika Gminnego O$rodka
Pomocy Spolecznej w Wagaiicu

z dnia 30 listopada 2017 roku

w sprawie: powolania skladu komisji inwentaryzacyjnej

Na podst. § 4 uchwaty Nr I-5/91 Rady Gminy Waganiec z dnia 21 maja 1991 r. o utworzeniu
Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Wagancu, § 9 ust. 3 lit. ,.c” Statutu Gminnego
Odrodka Pomocy Spolecznej w Wagaficu (uchwata Nr XXXVI11/232/14 Rady Gminy
Waganiec z dnia 25 czerwca 2014 . w sprawie uchwalenia Statutu Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Wagaricu ze zm.) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 ze zm.) celem przeprowadzenia spisu z natury
sktadnikow majatkowych bedacych na stanie Gminnego Ogrodka Pomocy Spolecznej na
dzien 31 grudnia 2017 r. powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie:

1) Marta Holtyn- przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyijnej
2) Marta Ziotkowska - z-ca przewodniczacego

3) Agata Zakrzewska- czonek

4) Joanna Szczegsna- czlonek

I. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg. zasad ustalonych w wInstrukeji
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji" wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 8/10
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 1.
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2. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w zalaczniku Nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Do obowigzkow Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:
a) przygotowanie spisu z natury rzeczowych skladnikow majatkowych,
b) kierowanie spisami z natury i nadzér nad prawidtowym ich przebiegiem,
¢) prowadzenie postgpowania weryfikacyjnego w stosunku do ustalonych w wyniku spisu
réznic inwentaryzacyjnych,
d) przediozenie wnioskow w sprawie rozliczenia wynikow inwentaryzacyjnych.

4. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego
uporzagdkowania ewidencji ilodciowej spisywanych skladnikéw i uzgodnienia jej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej i innych urzadzeniach ewidencyjnych.



5. Spis z natury:
1. Przynajmniej w przeddzien rozpoczgceia spisu Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
omOwi z p.o. Kierownika i osobami materialnie odpowiedzialnymi:
a) zakres spisu,
b) obowiazki i uprawnienia Komisji Inwentaryzacyjnej (czynnodci wstepne,
technika ustalania ilosci, sposob wypelniania arkuszy spisowych, wspolpraca
z osobg odpowiedzialng za spisane sktadniki i opisanie arkuszy spisowych),
¢) sprawy porzadkowe (rozpoczgcie i zakonczenie spisu, rozliczenie arkuszy spisowych),
d) ustalenie czasu i zasad zamknigcia lub ograniczenia czynnosci magazyniera.

2. W dniu spisu Komisja Inwentaryzacyjna:

a) pobierze zaparafowane przez p.o. Kierownika arkusze spisowe bedace drukami
Scislego zarachowania,

b) pobierze od osoby materialnie odpowiedzialnej za spisywane skladniki o§wiadczenie
o przekazaniu ksiggowosci petnej dokumentacji obrotu spisywanymi sktadnikami.

6. Spis z natury Komisja przeprowadza w obecnosci osoby odpowiedzialnej za
spisane skladniki.

7. W dniu rozpoczgceia tj. 01 grudnia 2017 r. o godz. 8°° odbedzie si¢ szkolenie
cztonkow Komisji Inwentaryzacyjnej, ktére przeprowadzi Gtowny Ksiegowy CUW.

8. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczgcy Komisji
Inwentaryzacyjnej ztozy sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji, najpézniej do
dnia 10 stycznia 2018 .

9. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez p.o. Kierownika) winny by¢ ujgte w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

10. Zawiesza si¢ nieobecnos¢ (np. z tyt. urlopéw) wszystkich pracownikow

materialnie odpowiedzialnych, cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej w okresie, w ktorym
przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisu.

11. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg
czynnosci inwentaryzacyjnych jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyine;.
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