RADA (UM ][N ¥ UCHWALA NR XXX1/258/2017
87-731 Waganiec RADY GMINY WAGANIEC

z dnia 28 grudnia 2017 r.

w sprawie zmiany Uchwaly Nr XVIII/134/2016 Rady Gminy Waganiec z dnia 23 listopada 2016 r.
W sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej Centrum Uslug Wspélnych w Waganeu
i nadania jej statutu,

Na podstawie art. 10a, 10b ust. 112, art, 18 ust. 2 pkt 9 it ,,h” ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (t.j. Dz.U. z2017r. poz. 1875 ze zm.), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 1. prawo
o$wiatowe (Dz. U. 22017 r., poz. 59 ze zm.) oraz art.12 ust. | pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077) Rada Gminy Waganiec uchwala, co nastepuje:

§ 1. Zmienia si¢ § 2 Uchwaly Nr XVIII/134/2016 Rady Gminy Waganiec z dnia 23 listopada 2016 r.
W sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej Centrum Uslig Wspélnych w Wagancu
i nadania jej statutu, ktory otrzymuje brzmienie nastgpujacej tresei:
»§ 2. 1. Jednostkami obstugiwanymi sg:
1) Zespot Szk6t w Brudnowie, w sklad ktérego wehodza:
a) Publiczna Szkola Podstawowa w Brudnowie,
b) Publiczne Przedszkole w Brudnowie.
2) Zespol Szkot im. Ignacego Jana Paderewskiego w Zbrachlinie w sklad ktérego wchodza:
a) Publiczna Szkola Podstawowa w Zbrachlinie,
b) Publiczne Przedszkole w Zbrachlinie.
3) Szkola Podstawowa im. Orfa Bialego w Niszczewach.

2. Centrum zapewnia jednostkom obstugiwanym wspélng obshige administracyjng, finansows
1 organizacyjng polegajaca w szczegoblnoscei na:

1) prowadzeniu spraw kadrowo-placowych pracownikéw jednostek obslugiwanych,
2) prowadzeniu rachunkowoéci jednostek obstugiwanych,
3) sprawozdawczosci finansowej, budzetowej i statystycznej jednostek obstugiwanych,
4) prowadzeniu spraw zwigzanych z zaméwieniami publicznymi w jednostkach obstugiwanych,
5) prowadzeniu rozliczen z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi nstytucjami finansowymi,
6) prowadzeniu archiwum.”,
§ 2. W statucie Centrum Uslug Wspolnych stanowigeym zalgcznik do Uchwaly Nr XVII1/134/2016 Rady
Gminy Waganiec z dnia 23 listopada 2016 r. wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:
1) § 3. otrzymuje brzmienie nastepujace;j tredei:
»§ 3. 1. Centrum  zapewnia obsluge administracyjng, finansowg i organizacyjng jednostkom
organizacyjnym gminy, zaliczanym do sektora finanséw publicznych tj.:
1) Zespot Szkot w Brudnowie, w sklad ktérego wehodza:
a) Publiczna Szkola Podstawowa w Brudnowie,
b) Publiczne Przedszkole w Brudnowie.
2) Zespdl Szkét im. Ignacego Jana Paderewskiego w Zbrachlinie w sklad ktérego wchodza:
a) Publiczna Szkola Podstawowa w Zbrachlinie,

¢) Publiczne Przedszkole w Zbrachlinie.
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3) Szkola Podstawowa im. Orla Bialego w Niszczewach.

2. Zakres wspblnej obslugi, oktérej mowa wust. I, nie obejmuje kompetencji kierownikéw
jednostek obstugiwanych do dysponowania $rodkami publicznym oraz zaciggania zobowigzan, a takze
sporzgdzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesiei wydatkéw w tym planie, zgodnie
Z postanowieniami art. 10c ustawy o samorzadzie gminnym.

3. Centrum moze zapewni¢ wspélng obstuge réwniez podmiotom, o ktérych mowa w att. 10b
ust, 2 pkt 2 ustawy o samorzgdzie gminnym, po uprzednim zgloszeniu tego zamiaru Wojtowi Gminy
Waganiec i zawarciu porozumienia pomiedzy ta jednostkg z Centrum. Zakres wspolnej obstugi okreéla
zawatte porozumienie.”’;

2) § 4. otrzymuje brzmienie nastgpujacej tresci:

»§ 4. Do zakresu dzialania Centrum Uslug Wspolnych nalezy w szczegdlnosci:
1. W zakresie obstugi finansowej:
a) prowadzenie ksigg rachunkowych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
b) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej i kasowej placowek,
c) biezacy nadzor nad realizacjg planu finansowego,
d) biezgce monitorowanie i informacja o sytuacji finansowe;j i realizacji budzetu,

e) organizowanie, naliczanie idokonywanie wyplat wynagrodzen oraz innych naleznosci
wynikajgcych ze stosunku pracy oraz naliczanie iodprowadzanie zwigzanych ztym
$wiadczen obligatoryjnych na rzecz US, ZUS, itp.,

f) sprawdzanie dokumentéw ksiggowych pod wzglgdem formalno-rachunkowym,

g) rozliczanie delegacji stuzbowych, drukéw $cistego zarachowania i innych dokumentow,

h) nadzér i prowadzenie rozliczenia w zakresie kosztéw zywienia w placowkach o$wiatowych,
i) sporzgdzanie sprawozdawczosci finansowe;j,

J) sporzgdzanie sprawozdawczosci budzetowej,

k) prowadzenie ewidencji dla celéw podatku od towarow i ushug,

) obsluga Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, funduszu zdrowotnego,

m) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagradzaniu,

n) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie zart.30a ustawy — Karta
Nauczyciela,

0) okreslenie zasad polityki rachunkowosci,
p) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow z wylaczeniem spisu z natury,

r) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji
przewidzianej przepisami prawa,

2. W zakresie obstugi administracyjno- organizacyjne;:

a) prowadzenie dokumentacji kadrowej pracownikow jednostki obshugujgcej ijednostek
obslugiwanych, przygotowywanie dokumentacji w tym zakresie,

b) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej,

¢) organizowanie iprowadzenie prac statystycznych oraz opracowywanie okresowych
sprawozdan i analiz z przebiegu wykonania planowych zadar,

d) udziat w aktualizacji bazy danych Systemu Informacji Owiatowej,

e) sprawowanie nadzoru nad prawidlowoscig irzetelnoscig sporzadzonych przez placéwki
danych liczbowych i zestawien,

f) organizowanie oraz prowadzenie instruktazu iszkolen pracownikéw administracyjnych
jednostek obstugiwanych,
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g) koordynacja spraw organizacyjno- administracyjnych dla zapewnienia odpowiednich
warunkow  dziatania jednostek obslugiwanych, w tym bezpiecznych i higienicznych
warunkow pracy, nauki, opieki i wychowania w placéwkach o$wiatowych,

h) zbieranie i opracowywanie wnioskéw o nagrode Wojta dla najzdolniejszych absolwentéw,
zakup biletéw na dojazd uczniéw do szkol, zwrot pracodawcom kosztow wyszkolenia
miodocianych pracownikéw, i inne nie wymienione,

i) archiwizacja dokumentacji jednostki obstugiwanych, dokumentacji Urzedu Gminy
w Wagaiicu oraz dokumentacji jednostek obstugiwanych przez Urz¢d Gminy w Wagancu,

J) wspolpraca z dyrektorami szkoél w zakresie wykonywania zadan merytorycznych oraz
prowadzenie prawidlowej polityki kadrowe;.

3. Realizacja innych zadan zleconych do prowadzenia Centrum, a w szczegblnoscei:

a) wspolpraca  z dyrektorami placowek oéwiatowych przy wykonywaniu remontow
(z wylgczeniem zadain inwestycyjnych),

b) organizacja dowozu uczniéw do szkél i placowek,

c) rozliczanie kosztéw pobytu w przedszkolach,

d) organizowanie konkurséw na stanowisko dyrektora szkoly,
¢) planowanie sieci i obwodow placowek oswiatowych,

f) obstuga administracyjna i przeprowadzanie postepowan egzaminacyjnych na wyzszy stopien
awansu zawodowego nauczyciela i przygotowanie decyzji w tym zakresie,

g) organizowanie wyplat $wiadczen (stypendiéw i zasitkow szkolnych),

h) wnioskowanie o nagrody i dodatki motywacyjne dla dyrektoréw i kierownika jednostek
obslugiwanych,

i) przygotowywanie projektow uchwal Rady Gminy Waganiec izarzadzen Wojta Gminy
Waganiec dotyczacych jednostek obstugiwanych”.
§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Waganiec.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2018 roku i podlega podaniu do publicznej wiadomosci
w sposob zwyczajowo przyjety, atakze poprzez zamieszczenie Jjej tresci na stronie internetowej
www.waganiec.biuletyn.net
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